EDUCAMOS




MANUAL PARA PADRES
PLATAFORMA “EDUCAMOS”

1. PRESENTACION

Os presentamos la plataforma “Educamos”. Con ella pretendemos gestionar mejor el seguimiento
académico de vuestros hijos. Es una herramienta web, por tanto desde cualquier ordenador con conexion a
internet. Para ello se os dara un usuario y contraseiia para cada padre y madre.

En “Educamos” encontraras informacion actualizada de: las ausencias-retrasos, de las notas de los
examenes, el horario de clase, las fechas de los trabajos y exdmenes.

Esta plataforma esta optimizada para que funcione con el navegador “firefox”.

2. ENTRAMOS EN LA PLATAFORMA

Para entrar en la plataforma accedemos a la pagina web del colegio https://www.floreaga.eus y clicamos
en el icono de educamos como se muestra en la imagen.
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Nos encontraremos con la siguiente pantalla:

salestarrak

Floreaga lkastetxea

San José de Floreaga

Erabiltzaile-izena

Pasahitza

Sartu 3

Nire sarbide-gakoak ahaztu ditut



https://www.floreaga.eus/

La primera vez que entréis la plataforma os obligard a cambiar la contraseiia. Vosotros también
podras cambiar la contraseia que se os ha proporcionado.

Para cambiar la contrasefia tienes que hacer clicen MIS DATOS o NIRE DATUAK

Aparecera la siguiente pantalla

x‘. Informazio pertsonala
Erabilzailesr buruzko informazios
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Podéis cambiar el nombre de usuario y la contrasefia. Os recomendamos que utilicéis algo facil
de recordar, del mismo modo os recomendamos que ni comuniquéis ni pongais al
alcance de nadie dicha contrasefia.

éQué es “Recordatorio de contrasena”? Sialguna vez se os olvidara la contrasefia, el mismo
sistema te mandara un correo con una nueva contrasena. Por medidas de seguridad os formulara
la pregunta que previamente habréis escrito en esta pantalla. Tendréis que dar la misma
respuesta que habeis escrito aqui.

Si la plataforma te obligara a cambiar el usuario y la contraseiia, cuando entremos solamente
podremos cambiar el usuario/contrasefia y la pregunta/respuesta.

Una vez cambiada la contrasena ...

Debemos tener mucho cuidado en no marcar la casilla de recordar contrasena ya que el

siguiente que entre desde nuestro ordenador entraria con nuestra contrasefia.




3. RECIBIR, CAMBIAR, CREAR INFORMACION

En la siguiente pantalla recibiréis informacion
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Podras cambiar la informacion que aparece en la siguiente pantalla.

San José de Floreaga
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Desde aqui podras crear documentos con OFFICE 365.
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4. VER AUSENCIAS Y JUSTIFICAR AUSENCIAS PASADAS, PRESENTES
Y FUTURAS.

Podemos ver las incidencias por evaluaciones y por tipo de incidencia cuando cliqueamos sobre el icono de
“JUSTIFICAR”.

Los padres deberan justificar las ausencias de los hijos, sean de todo el dia o de una o varias
clases. Para ello, habré que clicar sobre el icono de “JUSTIFICAR”.

Algunos ejemplos:
12 situacion. JUSTIFICAR ALGOA QUE YA HA OCURRIDO
Imaginemos que hoy es dia 28 de septiembre y que mi hijo/a falto a clase el dia 27 por algu
imprevisto. Clicamos el icono de “JUSTIFICAR” , seleccionamos la pestafia que se indica en el
grafico “JUSTIFICAR ALGO QUE VA A OCURRIR”, marcamos las ausencias que queremos justificar,

escribimos el motivo de la justificacion y clicamos el botén de justificar.

Justifikatu intzidentziak == i
e} M Justificar algo que va a ocurrir
n arabera

Gertaunakn intzides

PwN Justificar algo ya ocurrido
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I S S T S [ S [y
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Justificar la incidencia




22 situacién. JUSTIFICAR ALGO QUE VA A SUCEDER. FALTA DE UN DIA ENTERO.

Imaginemos que hoy es 13 de septiembre y mi hija/o faltara a clase el dia 14 de septiembre todo el

dia por tener que ir al médico o varios dias porque ha estado enfermo/a. Cliqueo en el icono de
“JUSTIFICAR” vy selecciono “JUSTIFICACION DE AUSENCIAS POR FECHAS”. Primero
seleccionamos la fecha del ultimo dia que faltara, luego la fecha del primer dia que faltara. En caso

de ser un dia sera la misma. Marcamos la casilla de todo el dia, escribimos el motivo de la

ausencia y clicamos sobre “JUSTIFICAR”.

Inmediatamente aparece esta pantalla. En este cuadro tengo que confirmar

seleccionando “estoy de acuerdo en justificar ausencias” y luego clicar el
icono “ACEPTAR”.
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32 situacion. JUSTIFICAR LO QUE VA A SUCEDER. FALTA A ALGUNAS CLASES.

Imaginemos que hoy es 23 de octubre y que mi hijo/a no acudird el 25 de octubre a las cuatro
primeras clases.

En este caso procederemos como en el anterior pero no marcamos la casilla de “todo el dia”.

Asi nos apareceran dos columnas con las horas de clase. En la de la izquierda marcaremos desde

cuando y en la de la derecha, hasta cudndo. Todo lo demas se hara como en el caso anterior.

n’ Justifikatu intzidentziak3
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© 09:45 Biologia eta Geologia
© 10:40 Jolas-ordua

O 11:05 Eriijioa

© 12:00 Gaztelania eta Literatura

© 12:55 Jantokia

O 15:00 Informazio eta Komunikazio Teknologiak
O 16:00 Geografia eta Historia

Sartu zure iruzkinak justifikatzeko

Dia final de la falta
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O 08:50 Matematika
© 09:45 Biologia eta Geologia
O 10:40 Jolas-ordua

O 11:05 Erlijioa
O 12:00 Gaztelania eta Literatura

@ 12:55 Jantokia dfp—
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O 15:00 Informazio eta Komunikazio Teknologiak

(O 16:00 Geografia eta Historia
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2018/09/14 - 08:00 - Euskara eta Literatura
2018/09/14 - 08:50 - Geografia eta Historia
2018/09/14 - 09:40 - Fisika eta Kimika
2018/09/14 - 10:30 - Jolas-ordua
2018/09/14 - 11:00 - Atzerriko hizkuntza: Ingelesa
2018/09/14 - 11:50 - Matematika
2018/09/14 - 12:40 - Tutoretza
2018/09/14 - 13:30 - Jantokia
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5. ATENER EN CUENTA

e Cuidado con las contraseias. Es muy importante no dejar las contrasefias en manos de nadie, ni
dejarlas a la vista de nadie.

e Las notas de los exdmenes apareceran en cuanto el profesor/a las meta en el sistema.

e las notas de la evaluacion apareceran cuando se publiquen oficialmente.

e Las ausencias, retrasos y otro tipo de incidencias apareceran diariamente.

e En el icono de MIS DATOS de la pantalla principal podemos cambiar usuario y contrasefia, asi
como los datos de niumero de teléfono, etc. Es muy importante tener actualizados estos datos, ya
qgue son los datos que el centro utilizarad para poder ponerse en contacto con vosotros.

e Esta plataforma esta pensada para que funcione correctamente con el navegador
“Firefox”.

e En caso de pérdida de contraseifia LOS PADRES pueden pedir una nueva en
secretaria; los alumnos/as en cambio informaran a su tutor/a.

6. PREGUNTAS CONCRETAS

1. Quisiera cambiar de idioma en EDUCAMOS. {Qué tengo que

hacer?, ¢desde donde puedo cambiar el idioma?
Clicaremos en NIRE DATUAK-MIS DATOS en la pantalla principal. Aparecera la siguiente

pantalla.

B2l san José de Floreaga

Para cambiar
el idioma

\ rofila: Padre o wior
Oharrak ’ )

Gaur, ez daga chartarapenik

2018-2019

Nire datusk ~ Honen egitekoak eta zereginak:I:l

2. Quiero cambiar la contraseia. ¢ Qué debo hacer?
Clicaré en NIRE DATUAK-MIS DATOS de la pantalla principal. Aparecera la siguiente

KA san José de Floreaga
[ Pasahitzak
x Pasahitzak
Plataforman sartzeko datuak
Erabilizailea Pasahitza Errepikatu pasahitza
Pasahitzaren oroigarria
Galdera Erantzuna
— — =
Nire datuzk - —
informazio pertsonala
Nire gakoak L —

Nire mezuak v

Nire eremua v




7. TELEFONO

1. Puedes descargar la aplicacion desde aqui. Es gratuita.

ANDROID 10S

https://itunes.apple.com
/es/app/sm-educamos-
familias/id1331931771?
mt=8

‘ https://play.google.c

, om/store/apps/deta

oo
Google Play ils?id=com.educamo

s.familiasv2

Si prefieres hacer una busqueda, escribe: SM Educamos Familias

2. Datos a introducir en la primera pantalla

<« X
[
Ly J
m ‘ Codigo o URL del colegio |
L
Sa l esta r ra k | https://floreaga-salestarrak-azkeitia.educamos.com |

Floreaga lkastetxea

San José de Floreaga @ Laguntza behar al duzu?

usuario

Gogorarazi

contrasefia

BERTARATUEN HURRENGO

Usuario:

Contrasena:
Colegio: Debes poner el codigo 668 o la siguiente direccién

https://floreaga-salestarrak-azkoitia.educamos.com



https://floreaga-salestarrak-azkoitia.educamos.com/
https://itunes.apple.com/es/app/sm-educamos-familias/id1331931771?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.educamos.familiasv2

3. Informacion

Puedes elegir entre tus hijos/as para ver la informacion referida a cada uno de ellos.

Nuestros hijos/as Nire seme-alabak

&
O
o

Ordutegia

A Gorabeherak

®

Zereginak (16)

E Kalifikazioak

U Abisuak

D Gutunak

i@? Elkarrizketak

Ordainagiriak

O o

10




	Si prefieres hacer una búsqueda, escribe: SM Educamos Familias

